PETUNJUK PEMBUATAN THR PADA SAS (Versi 20.0.6)

A. Petunjuk Umum

1.

Pembuatan Daftar Pembayaran THR PPNPN Harus menggunakan aplikasi SAS versi 20.0.6 ke atas
dengan jenis daftar pembayaran sebagai berikut :

a. 5 :THRLNS

b. 7 :THR Pegawai Lainnya

c. 8 :THR Honorer (Satpam, Pramubakti, dll)

Berikut Jenis SPM yang digunakan dan keterangan perubahan untuk THR 2020 :

No Jenis DPP PPNPN Jenis SPM yang Keterangan
digunakan
1. 5 (THR LNS) 77 (THR LNS) Pajak Ditanggung
Pemerintah
2. 7 (THR Pegawai Lainnya) 79 (THR PEGAWAI LAINNYA) | Pajak Ditanggung
Pemerintah
3. 8 (THR Honorer (Satpam, | 07 (LANGSUNG) Pajak Tidak
Pramubakti, dll)) Ditanggung
Pemerintah

Aplikasi harus digunakan untuk membayar penghasilan PPNPN dari awal tahun sampai dengan
akhir tahun termasuk untuk gaji 13 dan THR untuk memastikan perhitungan pajak benar.
Pengguna sangat disarankan tidak menghapus data DPP PPNPN yang sudah terbayar dengan
SP2D, karena data pembayaran bulanan (penghasilan dan pajak) akan digunakan sebagai dasar
perhitungan penyesuaian pajak pada akhir tahun atau pada saat pegawai berhenti bekerja. Data
yang tidak lengkap setiap bulan bisa mengakibatkan kesalahan perhitungan pajak.
Penghapusan data hanya boleh dilakukan untuk DPP PPNPN yang memang salah dan tidak
berlanjut sampai dengan pencairan dana ke KPPN.

Perekaman tanggal mulai dan tanggal akhir SK PPNPN harus benar sesuai dengan jangka
waktu pegawai tersebut bekerja. Lama bekerja dalam setahun akan berpengaruh terhadap
perhitungan pajak.

Tanggal mulai dan tanggal akhir SK/Kontrak untuk dasar pembayaran THR harus sama dengan
SK/Kontrak penghasilan regular (Penghasilan Bulanan).

Contoh :
SK Penghasilan Bulanan : 01-01-2020 sd 31-12-2020
SKTHR (Benar) : 01-01-2020 sd 31-12-2020

Jika misal SK THR diisi dengan 01-05-2020 sd 31-05-2020 (hanya bulan Mei 2020) maka SALAH.

B. Pembayaran Penghasilan THR PPNPN LNS/ Pegawai Lainnya/ Honorer (Satpam, Pramubakti dll)

Untuk pembayaran THR yang perlu dilakukan sebagai berikut :



1. Perubahan SK
Perubahan SK untuk dasar pembayaran THR perlu dilakukan jika terdapat perubahan nilai
penghasilan. Jika nilai penghasilan THR sama dengan yang reguler, maka tidak perlu mengubah
SK/Kontrak. Cara mengubah SK melalui menu PPNPN — Input Data - RUH PPNPN/Keluarga/SK.

Input Data PPNPN
Kode Satker | 237910 Kode Anak | 01 Nomor KK
Pencarian Tambah ][ Hapus [ Ubah ]I Hama
NIK Nama Jabatan - Lahir
|_|371031004570004  ABDINEGARA THL HPWP
63710417 CINTA REPUBLIKA. THL
6371010608680007 DEMINEGARA THL Agama
| |6371031007750027  PARLINDUNGAN BANGSA THL Alamat Domisili
|_|6371046003760003  BHINEKA THL Propinsi
__|6371030608530007  JAYA NEGARA THL
|_|6472011111790003  PUSPA NEGARA THL Kecamatan
|_|8732022606870004 NEGARA PERKASA THL Kode Pos
__|6371030911610002  MAJU BANGSA THL Email
£310091102670003  DAMAI NEGARA THL T .
|_|6371040105950007  PUTRA BANGSA THL SKIKO ol
- . . . “ ”
Pilih pegawai kemudian klik tombol “Ubah”.
SK/KONTRAK Momor Hal Penghaszilan  » || Add
PL.0/002/PPHNAS SPK PPNASH TENAGA ADMINISTRE 5.242.000 [

No. SK/Kontrak PL.O1T00Z/PPNASMISETIEN DAN BK DPR RUVZ020 Tanggal 02-01-2020
Hal| SPK PPNASN TENAGA ADMINISTRAS] PUSAT PENDIDIKAN DA
Ti | aktif i
h:g‘rjlz hun in 02-01-2020 |g g, 31-12-2020 Penghasilan 5242 000 Default
Penghasilan Lain {untuk hitung iuran Jamkes) | 0

Klik tombol “Edit” untuk mengubah nilai penghasilan THR.

SKIKONTRAK Momor Hal Penghaszilan
PL.0A/MDOZ/PPHAS SPK PPNASH TENAGA ADMINISTRE 5.242.000
W
No. SK/Kontrak| KT/002/2020 Tanggal | 02-01-2020 |[* oo

Hal| SPK THR 2020

Cancel
I If ' - - - il } \l’
Ialmarj dltt ini 02-01-2020 |g g, 31-12-2020 PenghasilaQ 5242 000 Dﬂf“““

Penghasilan Lain (untuk hitung iuran Jamkes) [

Yang penting diperhatikan adalah :

a. Tidak melakukan perubahan pada Tanggal aktif bekerja tahun ini

b. Tanggal Aktif SK THR harus sesuai dengan SK reguler untuk penggajian bulanan. Misal
pada SK gaji reguler tanggal aktif 01-01-2019 sd 31-12-2019, maka tanggal aktif SK Gaji
THR HARUS SAMA, yaitu 01-01-2020 sd 31-12-2020. Tanggal aktif SK menentukan berapa
bulan pegawai bekerja pada tahun tersebut. Pengisian harus benar untuk menjamin
kevalidan perhitungan pajak.

c. Kesalahan pengisian tanggal aktif bekerja tahun ini bisa mengakibatkan kekurangan
pembayaran pajak pada THR, yang berakibat akan diperhitungkan pada bulan Terakhir
bekerja pada tahun 2020. (misal pajak Desember menjadi besar).



Setelah isian kelengkapan SK terisi semua, silahkan klik tombol “OK” dan tekan tombol “Simpan”.

2. Pembuatan DPP
Untuk pembayaran THR terdapat beberapa jenis pada saat perekaman :

)

Proses Daftar Pembayaran Penghasilan (DPP) PPNPN ﬂ

Satker/Anak | 001012 01 Bulan/Tahgin |05 |~ 2020 Rekam
Jenis |EJff[~| THRLNS
Tal Proses

Keteranga

Pilih Pe

Proses DPP

Hapus Data

2  [Rapel Pertama Kali ~

R.apel Bukan Pertama Kali Keluar

Batal

Penghasilan 13 Pegawai Lainnya PPMPM Tahun 2020 - 1 - Mei

MNon]

R Pegawai Lainnya
. Honorer (Satpam, Pramubakt, dil} W

r Nama Bln Awal Thn Awal Bln Akhir Thn Akhir  Proses

3174040

3174052701094585 3174050304501001  ANDI ARFANUDIN ]

Satker merupakan Lembaga Non Struktural (LNS)
Untuk satker LNS, THR menggunakan jenis 5 (THR LNS)
Satker bukan LNS :

Pegawai Lainnya (Statusnya adalah yang NON PNS)
Yang termasuk pegawai lainnya adalah :

(1) pejabat lain yang hak keuangan atau administratifnya disetarakan/ setingkat :
- Menteri; dan
- Pejabat Pimpinan Tinggi;
) Wakil Menteri;
) Staf Khusus di lingkungan Kementerian;
(4) Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Daerah;
) Hakim Ad hoc; dan
) pegawailainnya yang diangkat oleh Pejabat Pembina kepegawaian/pejabat yang
memiliki kewenangan sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan.

Jika pegawai masuk dalam kategori di atas, maka THR menggunakan jenis 7 (THR
Pegawai Lainnya)

Honorer (Satpam, Pramubakti, dll)

Jika pegawai pengangkatannya menggunakan perikatan/kontrak dari Pejabat
Pembuat Komitmen (PPK), maka Pembayaran THR menggunakan Jenis 8 (THR
Honorer (Satpam, Pramubakti, dll))

Bulan dan Tahun THR diisi dengan Mei 2020 sesuai dengan contoh pada gambar di atas.

Setelah Daftar Permintaan Pembayaran (DPP) diproses, selanjutnya perlu dipastikan hasil

cetakan sudah benar. Untuk Jenis THR LNS dan Pegawai Lainnya, jika terdapat potongan

pajak, maka pajak akan ditanggung pemerintah. Jumlah Pengeluaran Bruto pada SPP/SPM

adalah jumlah dari penghasilan sesuai SK ditambah dengan tunjangan pajak. Berikut

contohnya :



DAFTAR PEMBAYARAN PENGHASILAN PPNPN
THRLNS
MNo. DPP: 000127
BULAN . WEI 2020
SATUAN KERJA -
ANAK SATKER
KE ME NTERIAN
HAMA NOMOR IURAN
"o Wi STATUS TANGOAL JUMLAH TUNJANGAN | POTONGAN | o0 JUMLAH JUMLAH NOMOR RE KENING
e TKIK KK | SKIPERJANI AN PENGHASILAN (PPhPASAL 21 |PPRPASAL21| oo | POTONGAN BE RSIH TANDATANGAN
KONTRAK KERJA
1 [ANDI ARFANUDIN 10 PL.01/002F PNASNIS 5.352.000 254200 254200 0 254,200 5.352.000[0428428733
3174050304301001 02:01-2020
559396197013000 L DR
2 |[WINDARTY 1000 PL.01/002F PNASNIS 5.242.000 242,000 245,000 0 248,000 5.242.000[0427462208
3174045407300004 02:01-2020
S55265871017000 P
JUMLAH HALAMAN INI 10.594.000 503200 503.200 0 503.200 10.594.000
JUMLAH TOTAL 10.594.000 503.200 503.200 o 503.200 10.594.000|
Jakarta, 09-05-2020

Jumlah Bruto :10.594.000 + 503.200 = 11.097.200
Jumlah Potongan :503.200
Jumlah Bersih :10.594.000

Selanjutnya masuk ke aplikasi Level PPK untuk membuat SPP Pembayaran PPNPN tersebut.
Pada perekaman SPP terdapat jenis SPM yang harus diisi, berikut rinciannya :

G eeeeee——

Jenis SPM Nomor SPP
. |74 TUNKIM KE-13 -
75 THR TUNKIM

76 PENGHASILAN KE-13 LNS
77 THRLNS
4 78 GAIJIKE-13 PEGAWAI LAINNYA _| R,
79 THR PEGAWAIL LAINMNYA 7
Keterangan pemilihan jenis SPM :
No Jenis DPP PPNPN Jenis SPM yang digunakan
1. 5 (THR LNS) 77 (THR LNS)
2. 7 (THR Pegawai Lainnya) 79 (THR PEGAWAI LAINNYA)
3. | 8(THR Honorer(Satpam, Pramubakti, dil)) | 07 (LANGSUNG)

Pastikan pada saat membuat SPP dan SPM nilainya bruto, potongan dan bersih sudah sesuai
dengan DPP yang telah dibuat sebelumnya. Nilai Bruto DPP adalah Kolom Penghasilan
ditambah dengan kolom Tunjangan Pajak.



